
  ช่วงคะแนนในการพิจารณา      5  =   ดีมาก  , 4 =   ดี  ,   3 =  พอใช้  ,  2 =  ต้องปรับปรุง , 1 = แก้ไข  ,  0 = ยังไม่ได้ปฏิบัติ

1 แผนการด าเนินงาน 1 มีแผนการด าเนินงานกิจกรรม 7 ส และเผยแพร่ให้บุคลากรได้รับทราบ 5 5

2 โต๊ะท างานและเก้าอ้ี 1 บนโต๊ะท างาน - ก าหนดให้มีส่ิงท่ีจ าเป็น เช่น  เคร่ืองคิดเลข  ปฏิทิน แก้วน้ า   โทรศัพท์ ท่ีใส่เคร่ืองเขียน เอกสารและหนังสือท่ีใช้ 5 4

 ในการท างาน โดยจัดวางให้เป็นระเบียบเรียบร้อยและสวยงาม

2 ใต้โต๊ะ - มีรองเท้า 1 คู่ และจัดวางให้เป็นระเบียบ 5 4

3 เล่ือนเก้าอ้ีเข้าไปชิดโต๊ะทุกคร้ังท่ีลุกออกจากโต๊ะ 5 4

4 ไม่แขวนหรือวางส่ิงของทุกชนิดท่ีเก้าอ้ียกเว้นหมอนรองหรือหมอนอิง 5 4

3 ตู้เอกสารและช้ันวาง 1 หน้าตู้  ควรจัดท ารายละเอียดรายการเอกสารในแต่ละช้ันของตู้เอกสาร 5 4

เอกสาร/หนังสือ 2 หลังตู้  จัดวางส่ิงของให้เหมาะสม สวยงาม สะอาด เป็นระเบียบเรียบร้อย 5 4

3 สะสางหนังสือ  หนังสือราชการ  และเอกสารเก่าล้าสมัยท่ีไม่ได้ใช้งาน 5 4

4 แฟ้มเอกสารเรียงล าดับตามหมวดการจัดเก็บเอกสาร โดยจัดวางให้เป็นระเบียบ 5 4

4 อุปกรณ์และเคร่ืองใช้ส านักงาน 1 ท่ีใช้กับอุปกรณ์ เคร่ืองพิมพ์ดีด เคร่ืองคอมพิวเตอร์ เคร่ืองถ่ายเอกสาร อุปกรณ์และเคร่ืองใช้ส านักงานอ่ืนๆ  รวมท้ังกระดาษ 5 4

ควรอยู่ในท่ีสะดวกใช้  ไม่กีดขวาง  ให้เป็นระเบียบเรียบร้อย สวยงาม และมีการสะสางอยู่ตลอดเวลา

2 เม่ือเลิกใช้งานปิดเคร่ืองและจัดเก็บอุปกรณ์ต่างๆ ให้เป็นระเบียบ 5 5

3 ถังขยะต้ังในสถานท่ีเหมาะสมและควรให้ถูกสุขลักษณะ (สภาพหมดจด สะอาดตา) 5 5

5 ฝาผนัง /พ้ืน เพดาน / 1 ติดสต๊ิกเกอร์ / โปสเตอร์ รูปภาพ หรือตารางเวลาปฏิบัติงานของเจ้าหน้าท่ีบนฝาผนังให้เหมาะสม สวยงามเป็นระเบียบ 5 5

บอร์ดติดประกาศ /  / กระดาน White Board ลบท าความสะอาดหลังใช้งาน

พ้ืนท่ีให้บริการ 2 พ้ืนสะอาด ไม่มีคราบสกปรก และเพดานไม่มีหยักไย่ 5 5

3 ประกาศ / ค าส่ัง ต้องเป็นเร่ืองท่ีทันสมัยและเหมาะสมกับช่วงเวลา 5 4

4 การติดประกาศ ควรอยู่ในแนวเดียวกันอย่างเป็นระเบียบเรียบร้อย 5 4

6 การใช้พลังงานไฟฟ้า / 1 มีการก าหนด  โซนในการใช้ไฟฟ้า และมีการใช้ไฟฟ้าท่ีแยกตามโซนอย่างเหมาะสมเป็นประจ าหรือมีนโยบายแนวทางในการ 5 4

การลดปริมาณการใช้กระดาษ  ประหยัดไฟฟ้าท่ีชัดเจน และหลีกเล่ียงการใช้เคร่ืองใช้ไฟฟ้าท่ีเกินความจ าเป็น

2 มีการน ากระดาษมาใช้ซ้ า / มีการใช้กระดาษ 2 หน้า 5 5

7 การประชาสัมพันธ์และกิจกรรม 1 ส่วนราชการมีค าขวัญหรือข้อความรณรงค์กิจกรรม 7 ส ติดภายในส่วนราชการ 5 5

ภายในส่วนราชการ 3 Web site ของอบต.ปลวกแดง มีหัวข้อกิจกรรม 7 ส 5 5

** ส่วนราชการ     มีหัวข้อประเมิน   20  หัวข้อ      (คะแนนเฉล่ีย) 100 88

                                                     มาตรฐานกิจกรรม 7 ส                                                            
สะสาง     สะดวก    สะอาด    สุขลักษณะ    สร้างนิสัย     สวยงาม    ส่ิงแวดล้อม

ส่วนราชการ   ส านักงานปลัด อบต.  ประจ าเดือน สิงหาคม 2562

จุดตรวจ หัวข้อท่ีประเมิน คะแนนเต็ม คะแนนท่ีได้ หมายเหตุ

แบบฟอร์มท่ี 4



  ช่วงคะแนนในการพิจารณา      5  =   ดีมาก  , 4 =   ดี  ,   3 =  พอใช้  ,  2 =  ต้องปรับปรุง , 1 = แก้ไข  ,  0 = ยังไม่ได้ปฏิบัติ

1 แผนการด าเนินงาน 1 มีแผนการด าเนินงานกิจกรรม 7 ส และเผยแพร่ให้บุคลากรได้รับทราบ 5 4

2 โต๊ะท างานและเก้าอ้ี 1 บนโต๊ะท างาน - ก าหนดให้มีส่ิงท่ีจ าเป็น เช่น  เคร่ืองคิดเลข  ปฏิทิน แก้วน้ า   โทรศัพท์ ท่ีใส่เคร่ืองเขียน เอกสารและหนังสือท่ีใช้ 5 4

 ในการท างาน โดยจัดวางให้เป็นระเบียบเรียบร้อยและสวยงาม

2 ใต้โต๊ะ - มีรองเท้า 1 คู่ และจัดวางให้เป็นระเบียบ 5 4

3 เล่ือนเก้าอ้ีเข้าไปชิดโต๊ะทุกคร้ังท่ีลุกออกจากโต๊ะ 5 3

4 ไม่แขวนหรือวางส่ิงของทุกชนิดท่ีเก้าอ้ียกเว้นหมอนรองหรือหมอนอิง 5 4

3 ตู้เอกสารและช้ันวาง 1 หน้าตู้  ควรจัดท ารายละเอียดรายการเอกสารในแต่ละช้ันของตู้เอกสาร 5 4

เอกสาร/หนังสือ 2 หลังตู้  จัดวางส่ิงของให้เหมาะสม สวยงาม สะอาด เป็นระเบียบเรียบร้อย 5 4

3 สะสางหนังสือ  หนังสือราชการ  และเอกสารเก่าล้าสมัยท่ีไม่ได้ใช้งาน 5 4

4 แฟ้มเอกสารเรียงล าดับตามหมวดการจัดเก็บเอกสาร โดยจัดวางให้เป็นระเบียบ 5 3

4 อุปกรณ์และเคร่ืองใช้ส านักงาน 1 ท่ีใช้กับอุปกรณ์ เคร่ืองพิมพ์ดีด เคร่ืองคอมพิวเตอร์ เคร่ืองถ่ายเอกสาร อุปกรณ์และเคร่ืองใช้ส านักงานอ่ืนๆ  รวมท้ังกระดาษ 5 3

ควรอยู่ในท่ีสะดวกใช้  ไม่กีดขวาง  ให้เป็นระเบียบเรียบร้อย สวยงาม และมีการสะสางอยู่ตลอดเวลา

2 เม่ือเลิกใช้งานปิดเคร่ืองและจัดเก็บอุปกรณ์ต่างๆ ให้เป็นระเบียบ 5 3

3 ถังขยะต้ังในสถานท่ีเหมาะสมและควรให้ถูกสุขลักษณะ (สภาพหมดจด สะอาดตา) 5 3

5 ฝาผนัง /พ้ืน เพดาน / 1 ติดสต๊ิกเกอร์ / โปสเตอร์ รูปภาพ หรือตารางเวลาปฏิบัติงานของเจ้าหน้าท่ีบนฝาผนังให้เหมาะสม สวยงามเป็นระเบียบ 5 3

บอร์ดติดประกาศ /  / กระดาน White Board ลบท าความสะอาดหลังใช้งาน

พ้ืนท่ีให้บริการ 2 พ้ืนสะอาด ไม่มีคราบสกปรก และเพดานไม่มีหยักไย่ 5 3

3 ประกาศ / ค าส่ัง ต้องเป็นเร่ืองท่ีทันสมัยและเหมาะสมกับช่วงเวลา 5 4

4 การติดประกาศ ควรอยู่ในแนวเดียวกันอย่างเป็นระเบียบเรียบร้อย 5 3

6 การใช้พลังงานไฟฟ้า / 1 มีการก าหนด  โซนในการใช้ไฟฟ้า และมีการใช้ไฟฟ้าท่ีแยกตามโซนอย่างเหมาะสมเป็นประจ าหรือมีนโยบายแนวทางในการ 5 3

การลดปริมาณการใช้กระดาษ  ประหยัดไฟฟ้าท่ีชัดเจน และหลีกเล่ียงการใช้เคร่ืองใช้ไฟฟ้าท่ีเกินความจ าเป็น

2 มีการน ากระดาษมาใช้ซ้ า / มีการใช้กระดาษ 2 หน้า 5 4

7 การประชาสัมพันธ์และกิจกรรม 1 ส่วนราชการมีค าขวัญหรือข้อความรณรงค์กิจกรรม 7 ส ติดภายในส่วนราชการ 5 3

ภายในส่วนราชการ 3 Web site ของอบต.ปลวกแดง มีหัวข้อกิจกรรม 7 ส 5 4

** ส่วนราชการ     มีหัวข้อประเมิน   20  หัวข้อ      (คะแนนเฉล่ีย) 100 70

                                                     มาตรฐานกิจกรรม 7 ส                                                            
สะสาง     สะดวก    สะอาด    สุขลักษณะ    สร้างนิสัย     สวยงาม    ส่ิงแวดล้อม

ส่วนราชการ   กองคลัง   Big cleaning day 62 คร้ังท่ี 2 ประจ าเดือน สิงหาคม 2562

จุดตรวจ หัวข้อท่ีประเมิน คะแนนเต็ม คะแนนท่ีได้ หมายเหตุ

แบบฟอร์มท่ี 4



  ช่วงคะแนนในการพิจารณา      5  =   ดีมาก  , 4 =   ดี  ,   3 =  พอใช้  ,  2 =  ต้องปรับปรุง , 1 = แก้ไข  ,  0 = ยังไม่ได้ปฏิบัติ

1 แผนการด าเนินงาน 1 มีแผนการด าเนินงานกิจกรรม 7 ส และเผยแพร่ให้บุคลากรได้รับทราบ 5 ๕

2 โต๊ะท างานและเก้าอ้ี 1 บนโต๊ะท างาน - ก าหนดให้มีส่ิงท่ีจ าเป็น เช่น  เคร่ืองคิดเลข  ปฏิทิน แก้วน้ า   โทรศัพท์ ท่ีใส่เคร่ืองเขียน เอกสารและหนังสือท่ีใช้ 5 ๕

 ในการท างาน โดยจัดวางให้เป็นระเบียบเรียบร้อยและสวยงาม

2 ใต้โต๊ะ - มีรองเท้า 1 คู่ และจัดวางให้เป็นระเบียบ 5 ๕

3 เล่ือนเก้าอ้ีเข้าไปชิดโต๊ะทุกคร้ังท่ีลุกออกจากโต๊ะ 5 ๔

4 ไม่แขวนหรือวางส่ิงของทุกชนิดท่ีเก้าอ้ียกเว้นหมอนรองหรือหมอนอิง 5 ๔

3 ตู้เอกสารและช้ันวาง 1 หน้าตู้  ควรจัดท ารายละเอียดรายการเอกสารในแต่ละช้ันของตู้เอกสาร 5 ๔

เอกสาร/หนังสือ 2 หลังตู้  จัดวางส่ิงของให้เหมาะสม สวยงาม สะอาด เป็นระเบียบเรียบร้อย 5 ๔

3 สะสางหนังสือ  หนังสือราชการ  และเอกสารเก่าล้าสมัยท่ีไม่ได้ใช้งาน 5 ๔

4 แฟ้มเอกสารเรียงล าดับตามหมวดการจัดเก็บเอกสาร โดยจัดวางให้เป็นระเบียบ 5 4

4 อุปกรณ์และเคร่ืองใช้ส านักงาน 1 ท่ีใช้กับอุปกรณ์ เคร่ืองพิมพ์ดีด เคร่ืองคอมพิวเตอร์ เคร่ืองถ่ายเอกสาร อุปกรณ์และเคร่ืองใช้ส านักงานอ่ืนๆ  รวมท้ังกระดาษ 5 ๔

ควรอยู่ในท่ีสะดวกใช้  ไม่กีดขวาง  ให้เป็นระเบียบเรียบร้อย สวยงาม และมีการสะสางอยู่ตลอดเวลา

2 เม่ือเลิกใช้งานปิดเคร่ืองและจัดเก็บอุปกรณ์ต่างๆ ให้เป็นระเบียบ 5 ๕

3 ถังขยะต้ังในสถานท่ีเหมาะสมและควรให้ถูกสุขลักษณะ (สภาพหมดจด สะอาดตา) 5 ๔

5 ฝาผนัง /พ้ืน เพดาน / 1 ติดสต๊ิกเกอร์ / โปสเตอร์ รูปภาพ หรือตารางเวลาปฏิบัติงานของเจ้าหน้าท่ีบนฝาผนังให้เหมาะสม สวยงามเป็นระเบียบ 5 ๔

บอร์ดติดประกาศ /  / กระดาน White Board ลบท าความสะอาดหลังใช้งาน

พ้ืนท่ีให้บริการ 2 พ้ืนสะอาด ไม่มีคราบสกปรก และเพดานไม่มีหยักไย่ 5 ๔

3 ประกาศ / ค าส่ัง ต้องเป็นเร่ืองท่ีทันสมัยและเหมาะสมกับช่วงเวลา 5 4

4 การติดประกาศ ควรอยู่ในแนวเดียวกันอย่างเป็นระเบียบเรียบร้อย 5 4

6 การใช้พลังงานไฟฟ้า / 1 มีการก าหนด  โซนในการใช้ไฟฟ้า และมีการใช้ไฟฟ้าท่ีแยกตามโซนอย่างเหมาะสมเป็นประจ าหรือมีนโยบายแนวทางในการ 5 ๔

การลดปริมาณการใช้กระดาษ  ประหยัดไฟฟ้าท่ีชัดเจน และหลีกเล่ียงการใช้เคร่ืองใช้ไฟฟ้าท่ีเกินความจ าเป็น

2 มีการน ากระดาษมาใช้ซ้ า / มีการใช้กระดาษ 2 หน้า 5 ๔

7 การประชาสัมพันธ์และกิจกรรม 1 ส่วนราชการมีค าขวัญหรือข้อความรณรงค์กิจกรรม 7 ส ติดภายในส่วนราชการ 5 ๔

ภายในส่วนราชการ 3 Web site ของอบต.ปลวกแดง มีหัวข้อกิจกรรม 7 ส 5 4

** ส่วนราชการ     มีหัวข้อประเมิน   20  หัวข้อ      (คะแนนเฉล่ีย) 100 84

หัวข้อท่ีประเมิน

                                                     มาตรฐานกิจกรรม 7 ส                                                            
สะสาง     สะดวก    สะอาด    สุขลักษณะ    สร้างนิสัย     สวยงาม    ส่ิงแวดล้อม

ส่วนราชการ   กองช่าง   ประจ าเดือน  สิงหาคม  256๒

จุดตรวจ คะแนนเต็ม คะแนนท่ีได้ หมายเหตุ

แบบฟอร์มท่ี 4



  ช่วงคะแนนในการพิจารณา      5  =   ดีมาก  , 4 =   ดี  ,   3 =  พอใช้  ,  2 =  ต้องปรับปรุง , 1 = แก้ไข  ,  0 = ยังไม่ได้ปฏิบัติ

1 แผนการด าเนินงาน 1 มีแผนการด าเนินงานกิจกรรม 7 ส และเผยแพร่ให้บุคลากรได้รับทราบ 5 5

2 โต๊ะท างานและเก้าอ้ี 1 บนโต๊ะท างาน - ก าหนดให้มีส่ิงท่ีจ าเป็น เช่น  เคร่ืองคิดเลข  ปฏิทิน แก้วน้ า   โทรศัพท์ ท่ีใส่เคร่ืองเขียน เอกสารและหนังสือท่ีใช้ 5 4

 ในการท างาน โดยจัดวางให้เป็นระเบียบเรียบร้อยและสวยงาม

2 ใต้โต๊ะ - มีรองเท้า 1 คู่ และจัดวางให้เป็นระเบียบ 5 3

3 เล่ือนเก้าอ้ีเข้าไปชิดโต๊ะทุกคร้ังท่ีลุกออกจากโต๊ะ 5 4

4 ไม่แขวนหรือวางส่ิงของทุกชนิดท่ีเก้าอ้ียกเว้นหมอนรองหรือหมอนอิง 5 4

3 ตู้เอกสารและช้ันวาง 1 หน้าตู้  ควรจัดท ารายละเอียดรายการเอกสารในแต่ละช้ันของตู้เอกสาร 5 4

เอกสาร/หนังสือ 2 หลังตู้  จัดวางส่ิงของให้เหมาะสม สวยงาม สะอาด เป็นระเบียบเรียบร้อย 5 4

3 สะสางหนังสือ  หนังสือราชการ  และเอกสารเก่าล้าสมัยท่ีไม่ได้ใช้งาน 5 3

4 แฟ้มเอกสารเรียงล าดับตามหมวดการจัดเก็บเอกสาร โดยจัดวางให้เป็นระเบียบ 5 3

4 อุปกรณ์และเคร่ืองใช้ส านักงาน 1 ท่ีใช้กับอุปกรณ์ เคร่ืองพิมพ์ดีด เคร่ืองคอมพิวเตอร์ เคร่ืองถ่ายเอกสาร อุปกรณ์และเคร่ืองใช้ส านักงานอ่ืนๆ  รวมท้ังกระดาษ 5 4

ควรอยู่ในท่ีสะดวกใช้  ไม่กีดขวาง  ให้เป็นระเบียบเรียบร้อย สวยงาม และมีการสะสางอยู่ตลอดเวลา

2 เม่ือเลิกใช้งานปิดเคร่ืองและจัดเก็บอุปกรณ์ต่างๆ ให้เป็นระเบียบ 5 4

3 ถังขยะต้ังในสถานท่ีเหมาะสมและควรให้ถูกสุขลักษณะ (สภาพหมดจด สะอาดตา) 5 4

5 ฝาผนัง /พ้ืน เพดาน / 1 ติดสต๊ิกเกอร์ / โปสเตอร์ รูปภาพ หรือตารางเวลาปฏิบัติงานของเจ้าหน้าท่ีบนฝาผนังให้เหมาะสม สวยงามเป็นระเบียบ 5 4

บอร์ดติดประกาศ /  / กระดาน White Board ลบท าความสะอาดหลังใช้งาน

พ้ืนท่ีให้บริการ 2 พ้ืนสะอาด ไม่มีคราบสกปรก และเพดานไม่มีหยักไย่ 5 4

3 ประกาศ / ค าส่ัง ต้องเป็นเร่ืองท่ีทันสมัยและเหมาะสมกับช่วงเวลา 5 3

4 การติดประกาศ ควรอยู่ในแนวเดียวกันอย่างเป็นระเบียบเรียบร้อย 5 4

6 การใช้พลังงานไฟฟ้า / 1 มีการก าหนด  โซนในการใช้ไฟฟ้า และมีการใช้ไฟฟ้าท่ีแยกตามโซนอย่างเหมาะสมเป็นประจ าหรือมีนโยบายแนวทางในการ 5 4

การลดปริมาณการใช้กระดาษ  ประหยัดไฟฟ้าท่ีชัดเจน และหลีกเล่ียงการใช้เคร่ืองใช้ไฟฟ้าท่ีเกินความจ าเป็น

2 มีการน ากระดาษมาใช้ซ้ า / มีการใช้กระดาษ 2 หน้า 5 5

7 การประชาสัมพันธ์และกิจกรรม 1 ส่วนราชการมีค าขวัญหรือข้อความรณรงค์กิจกรรม 7 ส ติดภายในส่วนราชการ 5 4

ภายในส่วนราชการ 3 Web site ของอบต.ปลวกแดง มีหัวข้อกิจกรรม 7 ส 5 4

** ส่วนราชการ     มีหัวข้อประเมิน   20  หัวข้อ      (คะแนนเฉล่ีย) 100 78

จุดเด่น / ส่ิงท่ีน่าชมเชย

                                                     มาตรฐานกิจกรรม 7 ส                                                            
สะสาง     สะดวก    สะอาด    สุขลักษณะ    สร้างนิสัย     สวยงาม    ส่ิงแวดล้อม

ส่วนราชการ   กองการศึกษาศาสนาและวัฒนธรรม   ประจ าเดือน  สิงหาคม  2562

จุดตรวจ หัวข้อท่ีประเมิน คะแนนเต็ม คะแนนท่ีได้ หมายเหตุ

แบบฟอร์มท่ี 4



  ช่วงคะแนนในการพิจารณา      5  =   ดีมาก  , 4 =   ดี  ,   3 =  พอใช้  ,  2 =  ต้องปรับปรุง , 1 = แก้ไข  ,  0 = ยังไม่ได้ปฏิบัติ

1 แผนการด าเนินงาน 1 มีแผนการด าเนินงานกิจกรรม 7 ส และเผยแพร่ให้บุคลากรได้รับทราบ 5 4
2 โต๊ะท างานและเก้าอ้ี 1 บนโต๊ะท างาน - ก าหนดให้มีส่ิงท่ีจ าเป็น เช่น  เคร่ืองคิดเลข ท่ีใส่เคร่ืองเขียน เอกสารท่ีใช้ในการท างานจัดวางให้เป็นระเบียบ 5 4

2 ใต้โต๊ะ - มีรองเท้าไม่เกิน 3 คู่ และจัดวางให้เป็นระเบียบ 5 4
3 จัดเตรียมเก้าอ้ีให้แก่ผู้ขอใช้บริการให้เหมาะสมและสะดวก 5 4
4 เล่ือนเก้าอ้ีเข้าไปชิดโต๊ะทุกคร้ังท่ีลุกออกจากโต๊ะท างาน 5 4

3 ตู้เอกสารและช้ันวาง 1 จัดท ารายละเอียดรายการเอกสารในแต่ละช้ันของตู้เอกสาร 5 4
เอกสาร/หนังสือ 2 สะสางหนังสือ  หนังสือราชการ  และเอกสารเก่าล้าสมัยท่ีไม่ได้ใช้งาน 5 4

3 แฟ้มเอกสารเรียงล าดับตามหมวดการจัดเก็บเอกสาร โดยจัดวางให้เป็นระเบียบ 5 4
4 จัดวางส่ิงของในตู้ให้เหมาะสม สวยงาม สะอาด เป็นระเบียบเรียบร้อย 5 4

4 อุปกรณ์และเคร่ืองใช้ส านักงาน 1 ท่ีใช้กับอุปกรณ์ เคร่ืองพิมพ์ดีด เคร่ืองคอมพิวเตอร์ เคร่ืองถ่ายเอกสาร อุปกรณ์และเคร่ืองใช้ส านักงานอ่ืนๆ  รวมท้ังกระดาษ 5 4
ควรอยู่ในท่ีสะดวกใช้  ไม่กีดขวาง และมีการสะสางเป็นประจ า

2 เม่ือเลิกใช้งานปิดเคร่ืองและจัดเก็บอุปกรณ์ต่างๆ ให้เป็นระเบียบ 5 4
3 ถังขยะต้ังในสถานท่ีเหมาะสมและควรให้ถูกสุขลักษณะ 5 4

5 ฝาผนัง /พ้ืน เพดาน / 1 ติดตารางเวลาปฏิบัติงานของเจ้าหน้าท่ีบนฝาผนังให้เหมาะสม สวยงามเป็นระเบียบ 5 4
พ้ืนท่ีให้บริการ 2 พ้ืนสะอาด ไม่มีคราบสกปรก และเพดานไม่มีหยักไย่ 5 4

3 ติดบอร์ดประชาสัมพันธ์การด าเนินโครงการให้เป็นระเบียบและสวยงาม 5 4
4 จัดพ้ืนท่ีให้แก่ผู้ขอรับบริการระหว่างรอขอใช้บริการให้สะดวกและเหมาะสม 5 4

6 การใช้พลังงานไฟฟ้า / 1 มีการก าหนดการใช้ไฟฟ้าอย่างเหมาะสมตามนโยบายแนวทางในการประหยัดไฟฟ้าท่ีชัดเจน และหลีกเล่ียงการใช้เคร่ืองใช้ไฟฟ้า 5 4
การลดปริมาณการใช้กระดาษ ท่ีเกินความจ าเป็น

2 มีการน ากระดาษท่ีใช้แล้วกลับมาใช้ใหม่ / มีการใช้กระดาษ 2 หน้า 5 4
7 การประชาสัมพันธ์และกิจกรรม 1 ส่วนราชการมีค าขวัญหรือข้อความรณรงค์กิจกรรม 7 ส ติดภายในส่วนราชการ 5 4

ภายในส่วนราชการ 2 ติดป้ายขอความร่วมมือรักษาส่ิงแวดล้อม เช่น การงดใช้โฟมในส่วนราชการ 5 4

100 92** ส่วนราชการ     มีหัวข้อประเมิน   20  หัวข้อ      (คะแนนเฉล่ีย)

                                                     มาตรฐานกิจกรรม 7 ส                                                            
สะสาง     สะดวก    สะอาด    สุขลักษณะ    สร้างนิสัย     สวยงาม    ส่ิงแวดล้อม

ส่วนราชการ กองสาธารณสุขและส่ิงแวดล้อม ประจ าเดือน สิงหาคม 2562

จุดตรวจ หัวข้อท่ีประเมิน คะแนนเต็ม คะแนนท่ีได้ หมายเหตุ



  ช่วงคะแนนในการพิจารณา      5  =   ดีมาก  , 4 =   ดี  ,   3 =  พอใช้  ,  2 =  ต้องปรับปรุง , 1 = แก้ไข  ,  0 = ยังไม่ได้ปฏิบัติ

1 แผนการด าเนินงาน 1 มีแผนการด าเนินงานกิจกรรม 7 ส และเผยแพร่ให้บุคลากรได้รับทราบ 5 5

2 โต๊ะท างานและเก้าอ้ี 1 บนโต๊ะท างาน - ก าหนดให้มีส่ิงท่ีจ าเป็น เช่น  เคร่ืองคิดเลข  ปฏิทิน แก้วน้ า   โทรศัพท์ ท่ีใส่เคร่ืองเขียน เอกสารและหนังสือท่ีใช้ 5 5

 ในการท างาน โดยจัดวางให้เป็นระเบียบเรียบร้อยและสวยงาม

2 ใต้โต๊ะ - มีรองเท้า 1 คู่ และจัดวางให้เป็นระเบียบ 5 5

3 เล่ือนเก้าอ้ีเข้าไปชิดโต๊ะทุกคร้ังท่ีลุกออกจากโต๊ะ 5 5

4 ไม่แขวนหรือวางส่ิงของทุกชนิดท่ีเก้าอ้ียกเว้นหมอนรองหรือหมอนอิง 5 4

3 ตู้เอกสารและช้ันวาง 1 หน้าตู้  ควรจัดท ารายละเอียดรายการเอกสารในแต่ละช้ันของตู้เอกสาร 5 3

เอกสาร/หนังสือ 2 หลังตู้  จัดวางส่ิงของให้เหมาะสม สวยงาม สะอาด เป็นระเบียบเรียบร้อย 5 5

3 สะสางหนังสือ  หนังสือราชการ  และเอกสารเก่าล้าสมัยท่ีไม่ได้ใช้งาน 5 4

4 แฟ้มเอกสารเรียงล าดับตามหมวดการจัดเก็บเอกสาร โดยจัดวางให้เป็นระเบียบ 5 4

4 อุปกรณ์และเคร่ืองใช้ส านักงาน 1 ท่ีใช้กับอุปกรณ์ เคร่ืองพิมพ์ดีด เคร่ืองคอมพิวเตอร์ เคร่ืองถ่ายเอกสาร อุปกรณ์และเคร่ืองใช้ส านักงานอ่ืนๆ  รวมท้ังกระดาษ 5 3

ควรอยู่ในท่ีสะดวกใช้  ไม่กีดขวาง  ให้เป็นระเบียบเรียบร้อย สวยงาม และมีการสะสางอยู่ตลอดเวลา

2 เม่ือเลิกใช้งานปิดเคร่ืองและจัดเก็บอุปกรณ์ต่างๆ ให้เป็นระเบียบ 5 5

3 ถังขยะต้ังในสถานท่ีเหมาะสมและควรให้ถูกสุขลักษณะ (สภาพหมดจด สะอาดตา) 5 3

5 ฝาผนัง /พ้ืน เพดาน / 1 ติดสต๊ิกเกอร์ / โปสเตอร์ รูปภาพ หรือตารางเวลาปฏิบัติงานของเจ้าหน้าท่ีบนฝาผนังให้เหมาะสม สวยงามเป็นระเบียบ 5 3

บอร์ดติดประกาศ /  / กระดาน White Board ลบท าความสะอาดหลังใช้งาน

พ้ืนท่ีให้บริการ 2 พ้ืนสะอาด ไม่มีคราบสกปรก และเพดานไม่มีหยักไย่ 5 3

3 ประกาศ / ค าส่ัง ต้องเป็นเร่ืองท่ีทันสมัยและเหมาะสมกับช่วงเวลา 5 4

4 การติดประกาศ ควรอยู่ในแนวเดียวกันอย่างเป็นระเบียบเรียบร้อย 5 5

6 การใช้พลังงานไฟฟ้า / 1 มีการก าหนด  โซนในการใช้ไฟฟ้า และมีการใช้ไฟฟ้าท่ีแยกตามโซนอย่างเหมาะสมเป็นประจ าหรือมีนโยบายแนวทางในการ 5 4

การลดปริมาณการใช้กระดาษ  ประหยัดไฟฟ้าท่ีชัดเจน และหลีกเล่ียงการใช้เคร่ืองใช้ไฟฟ้าท่ีเกินความจ าเป็น

2 มีการน ากระดาษมาใช้ซ้ า / มีการใช้กระดาษ 2 หน้า 5 4

7 การประชาสัมพันธ์และกิจกรรม 1 ส่วนราชการมีค าขวัญหรือข้อความรณรงค์กิจกรรม 7 ส ติดภายในส่วนราชการ 5 3

ภายในส่วนราชการ 3 Web site ของอบต.ปลวกแดง มีหัวข้อกิจกรรม 7 ส 5 4

** ส่วนราชการ     มีหัวข้อประเมิน   20  หัวข้อ      (คะแนนเฉล่ีย) 100 81

                                                     มาตรฐานกิจกรรม 7 ส                                                            
สะสาง     สะดวก    สะอาด    สุขลักษณะ    สร้างนิสัย     สวยงาม    ส่ิงแวดล้อม

ส่วนราชการ   กองสวัสดิการสังคม   ประจ าเดือน สิงหาคม 2562

จุดตรวจ หัวข้อท่ีประเมิน คะแนนเต็ม คะแนนท่ีได้ หมายเหตุ

แบบฟอร์มที่ 4



  ช่วงคะแนนในการพิจารณา      5  =   ดีมาก  , 4 =   ดี  ,   3 =  พอใช้  ,  2 =  ต้องปรับปรุง , 1 = แก้ไข  ,  0 = ยังไม่ได้ปฏิบัติ

1 แผนการด าเนินงาน 1 มีแผนการด าเนินงานกิจกรรม 7 ส และเผยแพร่ให้บุคลากรได้รับทราบ 5 4

2 โต๊ะท างานและเก้าอ้ี 1 บนโต๊ะท างาน - ก าหนดให้มีส่ิงท่ีจ าเป็น เช่น  เคร่ืองคิดเลข  ปฏิทิน แก้วน้ า   โทรศัพท์ ท่ีใส่เคร่ืองเขียน เอกสารและหนังสือท่ีใช้ 5 2

 ในการท างาน โดยจัดวางให้เป็นระเบียบเรียบร้อยและสวยงาม

2 ใต้โต๊ะ - มีรองเท้า 1 คู่ และจัดวางให้เป็นระเบียบ 5 2

3 เล่ือนเก้าอ้ีเข้าไปชิดโต๊ะทุกคร้ังท่ีลุกออกจากโต๊ะ 5 3

4 ไม่แขวนหรือวางส่ิงของทุกชนิดท่ีเก้าอ้ียกเว้นหมอนรองหรือหมอนอิง 5 2

3 ตู้เอกสารและช้ันวาง 1 หน้าตู้  ควรจัดท ารายละเอียดรายการเอกสารในแต่ละช้ันของตู้เอกสาร 5 2

เอกสาร/หนังสือ 2 หลังตู้  จัดวางส่ิงของให้เหมาะสม สวยงาม สะอาด เป็นระเบียบเรียบร้อย 5 2

3 สะสางหนังสือ  หนังสือราชการ  และเอกสารเก่าล้าสมัยท่ีไม่ได้ใช้งาน 5 ๔

4 แฟ้มเอกสารเรียงล าดับตามหมวดการจัดเก็บเอกสาร โดยจัดวางให้เป็นระเบียบ 5 2

4 อุปกรณ์และเคร่ืองใช้ส านักงาน 1 ท่ีใช้กับอุปกรณ์ เคร่ืองพิมพ์ดีด เคร่ืองคอมพิวเตอร์ เคร่ืองถ่ายเอกสาร อุปกรณ์และเคร่ืองใช้ส านักงานอ่ืนๆ  รวมท้ังกระดาษ 5 ๓

ควรอยู่ในท่ีสะดวกใช้  ไม่กีดขวาง  ให้เป็นระเบียบเรียบร้อย สวยงาม และมีการสะสางอยู่ตลอดเวลา

2 เม่ือเลิกใช้งานปิดเคร่ืองและจัดเก็บอุปกรณ์ต่างๆ ให้เป็นระเบียบ 5 ๔

3 ถังขยะต้ังในสถานท่ีเหมาะสมและควรให้ถูกสุขลักษณะ (สภาพหมดจด สะอาดตา) 5 ๔

5 ฝาผนัง /พ้ืน เพดาน / 1 ติดสต๊ิกเกอร์ / โปสเตอร์ รูปภาพ หรือตารางเวลาปฏิบัติงานของเจ้าหน้าท่ีบนฝาผนังให้เหมาะสม สวยงามเป็นระเบียบ 5 ๓

บอร์ดติดประกาศ /  / กระดาน White Board ลบท าความสะอาดหลังใช้งาน

พ้ืนท่ีให้บริการ 2 พ้ืนสะอาด ไม่มีคราบสกปรก และเพดานไม่มีหยักไย่ 5 ๔

3 ประกาศ / ค าส่ัง ต้องเป็นเร่ืองท่ีทันสมัยและเหมาะสมกับช่วงเวลา 5 4

4 การติดประกาศ ควรอยู่ในแนวเดียวกันอย่างเป็นระเบียบเรียบร้อย 5 3

6 การใช้พลังงานไฟฟ้า / 1 มีการก าหนด  โซนในการใช้ไฟฟ้า และมีการใช้ไฟฟ้าท่ีแยกตามโซนอย่างเหมาะสมเป็นประจ าหรือมีนโยบายแนวทางในการ 5 4

การลดปริมาณการใช้กระดาษ  ประหยัดไฟฟ้าท่ีชัดเจน และหลีกเล่ียงการใช้เคร่ืองใช้ไฟฟ้าท่ีเกินความจ าเป็น

2 มีการน ากระดาษมาใช้ซ้ า / มีการใช้กระดาษ 2 หน้า 5 2

7 การประชาสัมพันธ์และกิจกรรม 1 ส่วนราชการมีค าขวัญหรือข้อความรณรงค์กิจกรรม 7 ส ติดภายในส่วนราชการ 5 1

ภายในส่วนราชการ 3 Web site ของอบต.ปลวกแดง มีหัวข้อกิจกรรม 7 ส 5 4

** ส่วนราชการ     มีหัวข้อประเมิน   20  หัวข้อ      (คะแนนเฉล่ีย) 100 59

หัวข้อท่ีประเมิน

                                                     มาตรฐานกิจกรรม 7 ส                                                            
สะสาง     สะดวก    สะอาด    สุขลักษณะ    สร้างนิสัย     สวยงาม    ส่ิงแวดล้อม

ส่วนราชการ   กองส่งเสริมการเกษตร   ประจ าเดือน สิงหาคม   2562

จุดตรวจ คะแนนเต็ม คะแนนท่ีได้ หมายเหตุ

แบบฟอร์มท่ี 4



โซนท่ี 1 โซนท่ี 2 โซนท่ี 3 โซนท่ี 4 โซนท่ี 5

มงคล นรินทร์ ดอกไม้ บุญรอด ชลิดา
1 โซนท่ีรับผิดชอบ 1 ต้นไม้ : สวยงาม  มีการ  ตัด  ตกแต่งเป็นประจ าอย่างเหมาะสม 5 5 5 4 4 5

2 พ้ืนสนาม / พ้ืนหญ้า : ไม่มีเศษขยะ เศษใบไม้  หรือก่ิงไม้ ตกหล่นอยู่ในพ้ืนสนาม 5 5 4 4 5 4

หรือบริเวณพ้ืนหญ้า

3 ถนน : ไม่มีเศษขยะ เศษใบไม้  ก่ิงไม้หรือส่ิงกีดขวางทางจราจร 5 5 4 4 4 4

4 การก าจัดขยะ : มีถังขยะเพ่ือการก าจัดขยะท้ิงเป็นระเบียบ 5 5 4 5 5 5

2 อุปกรณ์ 1 อุปกรณ์ท าความสะอาด และเก็บให้เข้าท่ีให้เรียบร้อย 5 5 4 5 5 4

2 อุปกรณ์ต้องพร้อมในการใช้งานตลอดเวลา 5 4 4 5 5 5

30 29 25 27 28 27

จุดเด่น / ส่ิงท่ีน่าชมเชย

จุดท่ีควรพัฒนา / ส่ิงท่ีต้องปรับปรุง

ลงช่ือ.....................................................ผู้ประเมิน                                                                                           ลงช่ือ ........................................................................           ลงช่ือ.............................................................              
           (นางพัชรดา วิทยาลัย)                                                                                                                                                            (นายอรรถพันธ์  รักษ์พลเมือง)                               (นายสาคร  อาจรักษา)                     
         หัวหน้าส านักปลัด อบต.                                                                                                                                    ปลัดองค์การบริหารส่วนต าบล             นายกองค์การบริหารส่วนต าบลปลวกแดง        
วันท่ี.................................................................                       วันท่ี .................................................................             วันท่ี.................................................................

คนสวน

** หน่วยงาน    มีหัวข้อประเมิน   6  หัวข้อ      (คะแนนเฉล่ีย)

                                                     มาตรฐานกิจกรรม 7 ส                                                            
สะสาง     สะดวก    สะอาด    สุขลักษณะ    สร้างนิสัย     สวยงาม    ส่ิงแวดล้อม

ส่วนราชการ ส านักงานปลัด อบต. งานอาคารและสถานท่ี ประจ าเดือน  สิงหาคม  2562

  ช่วงคะแนนในการพิจารณา      5  =   ดีมาก  , 4 =   ดี  ,   3 =  พอใช้  ,  2 =  ต้องปรับปรุง , 1 = แก้ไข  ,  0 = ยังไม่ได้ปฏิบัติ

จุดตรวจ หัวข้อท่ีประเมิน คะแนนเต็ม
หมายเหตุ

บริเวณท่ีรับผิดชอบ

แบบฟอร์มท่ี 4



โซน A โซน B โซน C
สมร แพรภัทรา พรทิพย์

1 พ้ืนทางเดิน 1 พ้ืน :  สะอาด  ไม่มีคราบสกปรก  ไม่มีส่ิงกีดขวาง ไม่มีขยะ 5 5 4

2 เพดาน : ไม่มีหยักไหย่ท้ังบนเพดานและตามหลอดไฟ 5 4 4

3 บันได : สะอาดไม่มีฝุ่นอุดอยู่ตามซอกมุม เช็ดท าความสะอาดราวบันได 5 4 4

4 หน้าต่าง/ประตู : เช็ดกระจกด้วยน้ ายาเช็ดกระจก หรือเช็ดด้วยน้ าสบู่อ่อน 5 5 4

แล้วล้างด้วยน้ าเปล่า เช็ดให้แห้ง ไม่มีคราบสกปรก

5 ขยะ : มีการก าจัดขยะทุกวัน ไม่มีขยะล้นถัง 5 4 5

2 ห้องน้ า 1 ไม่มีกล่ินเหม็นอับ/บุหร่ี 5 5 5

2 พ้ืนห้องน้ า / อ่างล้างมือ  สะอาด   ไม่มีคราบสกปรก  หรือน้ าหกเลอะเทอะ 5 5 5

3 อุปกรณ์ท ำควำมสะอำดเก็บในท่ีท่ีก ำหนดและอยู่ในสภำพพร้อมใช้งำน 5 5 5

4 มีการก าจัดขยะในห้องน้ าอย่างเป็นระบบ ไม่มีขยะล้นถัง 5 5 5

3 หน้าต่าง/ประตู 1 เช็ดกระจกหน้าต่าง/ประตูส านักงาน 5 5 4

2 ต้องไม่มีรูปภาพ หรือเอกสารต่างๆติดไว้ 5 4 4

4 ห้องประชุม 1 พ้ืนสะอาด ไม่มีหยากไย่ หรือฝุ่น 5 5

2 เก็บโต๊ะและเก้าอ้ีให้เข้าท่ีภายหลังใช้งาน 5 5

3 เปิด-ปิดไฟฟ้าแสงสว่างในส่วนท่ีจ าเป็นเท่าน้ัน ปิดสวิตซ์ไฟทุกคร้ังเม่ือไม่ใช้งาน 5 5

4 เม่ือเลิกประชุม ให้เก็บและท าความสะอาดถ้วยน้ าชา กาแฟ แก้วน้ าให้เรียบร้อย 5 5

5 ปิดเคร่ืองปรับอากาศทุกคร้ังท่ีไม่ใช้งาน 5 5

คะแนนเต็ม 80 20 31 74

** หน่วยงาน    มีหัวข้อประเมิน    16  หัวข้อ      (คะแนนเฉล่ีย)

แม่บ้าน

บริเวณ

                                                     มาตรฐานกิจกรรม 7 ส                                                            
สะสาง     สะดวก    สะอาด    สุขลักษณะ    สร้างนิสัย     สวยงาม    ส่ิงแวดล้อม

ส่วนราชการ ส านักงานปลัด อบต. งานอาคารและสถานท่ี ประจ าเดือน สิงหาคม 2562

  ช่วงคะแนนในการพิจารณา      5  =   ดีมาก  , 4 =   ดี  ,   3 =  พอใช้  ,  2 =  ต้องปรับปรุง , 1 = แก้ไข  ,  0 = ยังไม่ได้ปฏิบัติ

จุดตรวจ คะแนนเต็ม หมายเหตุหัวข้อท่ีประเมิน

แบบฟอร์มท่ี 4




